MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI

YATAGAN MESLEK YUKSEKOKULU

BURO HiZMETLERI VE SEKRETERLIK BOLUMU
BURO YONETIMI VE YONETICi ASISTANLIGI PROGRAMI

EGITIM - OGRETIM PROGRAMI 1. YARIYIL

DERSIN SINIF|Y.Y.DERSIN ADI T (UL
KODU
TDB1801 1 1 [TURKDILIT V4 2 0P
ATB1801 1 1 |ATATURK ILKELERI VE INK.TARIHI I V4 2 00R
'YDB1801 1 1 |[INGILIZCE1 V4 2 00R
YDB1803 1 1 |ALMANCATI Z 2 00pR
YDB1805 1 1 |[FRANSIZCA1 Z 2 00)R
RTV1801 1 1 [LETISIM V4 2 003
ISY1805 1 1 MIKRO EKONOMI V4 2 003
ISY1803 1 1 [SLETME YONETIMI I V4 2 003
ISY1811 1 1 [TEMEL HUKUK Z 3 00K
BRY1001 1 1 [PROTOKOL VE SOSYAL DAVRANIS Z 2 00K
KURALLARI
BiP1811 1 1 |[KLAVYE TEKNIKLERI V4 2 104
BRY 1008 1 1  [YONETICI ASISTANLIGI V4 3003
EGITIM - OGRETIM PROGRAMI 2. YARIYIL
TDB1802 1 2 [TURK DILIII V4 2 00R
ATB1802 1 2  |ATATURK ILKELERI. VE INK.TARIHI II V4 2 00R
'YDB1802 1 2 |[INGILIZCEII V4 2 00R
YDB1804 1 2  |ALMANCAII Z 2 00pR
YDB1806 1 2  [FRANSIZCAII Z 2 00pR
ISY1806 1 2 MAKRO EKONOMI V4 2 003
ISY1804 1 2 [SLETME YONETIMI II V4 2 003
ISY1838 1 2 [TICARI MATEMATIK V4 2 1003
BRY 1004 1 2 [ETKILI KONUSMA TEKNIKLERI V4 1]1jop
BRY1006 1 2 | KAMU OZEL KESIM YAPISI V4 2 0P
BIP1803 1 2  BILGIILETISIM TEKNOLOJISI I V4 3003
BRY1010 1 2  [DOSYALAMA VE ARSIVLEME 7z 1 {1ppR
BRY 1002 1 2  IMESLEKI YAZISMALAR V4 2 1033
BIP 1822 1 2 BILGISAYAR BURO PROGRAMLARI V4 3103
[ [ [ moeam [ D4apPo |
BRY2001 2 3 [ BURO YONETIMI V4 3 00R
MUH2805 2 3 |GENEL MUHASEBE 7z 3003
PZR2805 2 3 |HALKLA ILISKILER V4 2 003
BRY2003 2 3 [TEKNOLOJI KULLANIMI Z 3 00pR
BRY?2497 2 3 |MESLEK STAJI (20 IS GUNU)** V4 5
EGITIM - OGRETIM PROGRAMI 3. YARIYIL
BRY2509 2 3 |SEKTOR UYGULAMALARI S 2 205
BRY2503 2 3 BILGI YONETIMI S 2 0003
BRY2507 2 3 MESLEK ETIGI S 2 003
1SY2801 2 3 |KALITE GUVENCE VE STANDARTLARI |S 2 003
BRY2505 2 3 |MESLEKI YABANCIDIL I S 2 103
MUH2807 2 3 |[KAMU MALIYESI S 2 0003
1SY2805 2 3 |ARASTIRMA YONTEM VE TEKNIKLERI [S 2 003
MUH2809 2 3 |[FINANSAL YATIRIM ARACLARI S 2 003
PZR2835 2 3 |PAZARLAMA ILKELERI I S 3003
1SY2849 2 3 |DAVRANIS BILIMLERI I S 2 00K
1SG2901 2 3 [IS SAGLIGI VE GUVENLIGI S 2 003
BOLUM SECMELI DERS
15




On Lisans i¢cin Minimum Mezuniyet Kredisi: 120 Kredi

EGITIM - OGRETIM PROGRAMI 4. YARIYIL
1SY2804 2 4 IS VE SOSYAL GUVENLIK HUKUKU V4 2 003
BRY2002 2 4 (ORGUTSEL DAVRANIS z 2 0joR
BRY2004 2 4 TOPLANTI YONETIMI V4 2 0jop
MUH2808 2 4 BILGISAYARLI MUHASEBE YAZILIMLARI |[Z 2 103
BRY2498 2 4 IMESLEK STAJI (20 IS GUNU)** V4 0[S
8 10]15
ISY2808 2 4 [KALITE YONETIM SISTEMLERI S 2 003
PZR2804 2 4 IMUSTERI ILISKILERI YONETIMI S 2 003
BRY2506 2 4 MESLEKI YABANCI DIL 11 S 2 11033
1SY2810 2 4 TICARET HUKUKU S 3003
1SY2812 2 4 INSAN KAYNAKLARI YONETIMI S 2 0P
BRY2504 2 4 ICALISMA PSIKOLOJiSI S 3003
PZR2840 2 4  IPAZARLAMA ILKELERI I S 3003
1SY2850 2 4 DAVRANIS BILIMLERI II S 2 00K
PZR2842 2 4 ISATIS STRATEJILERI VE PERAKENDE S 2 00R
'YONETIMI
BOLUM DISI SECMELI DERS
15
TOPLAM 30
YanyillarZorunluSecimlik DerslerToplam|
I.YY 30 0 30
I.YY 30 0 30
LYY 15 15 30
IV.YY 15 15 30
TOPLAM| 90 30 120




